UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Djc 14p — Tir do — Hanh phy
CAO DUONG 2¢1ap — 1w do — Hanh phuc

PE AN
To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire
Tai trwong Tiéu hoe Cao Dwong .
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1 26/QD-THCD ngay 28/6/2026 ciia truong
Tiéu hoc Cao Duwong)

I. MUC PiICH YEU CAU

1. Muc dich

Nhim ra soat, danh gi4 va thyc hién thdng hang chirc danh nghé nghiép
(CDNN) cho vién chirc dap ng du tiéu chuln, didu kién, gép pha‘:ln nang cao chat
luong d6i ngii gido vién va vién chire hanh chinh, dam bao quyén lgi cho chinh
nguoi lao dong.

Dam bao 'EhUC hién kip th(‘)*i‘vé ché d6, chinh sach d6i véi vién chirc; sép xép,
hoan chinh co cau chirc danh ngh€ nghiép phu hop véi quy dinh ctia phép luat hién
hanh do6i véi cong tac quan ly vién chirc.

Dong vién, khuyén khich vién chirc trong don vi hoc tap, boi dudng nang
cao trinh d chuyén mén, nghiép vu dép tng yéu ciu nhiém vy cong tac.

2. Yéu cau

Viéc tb Chl:l'C,Xét thang hang phai can cr vao nhu cau sir dung vién chirc, vi
tri viéc lam va co cau CDNN d3 dugc cap c6 tham quyén phé duyét. Qua trinh thuc
hién ddm béo céng khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh phép luat.

. Ky xét thing hang CDNN vién chirc dugc t6 chuc theo nguyén tic binh
ding, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat

IL. THU'C TRANG PON VI

1. Khai quat tinh hinh don vi

Trudng Tiéu hoc Cao Dupng dugc thanh 14p tir nam 1992, nim trén dia ban
thon Mdéi, xa Dan Hg‘)a gan quoc 16 429 nén thuan logi cho‘ viéce di lai ctia hoc sinh.
Dang uy, chinh quyén dia phuong luén quan tam, tao di€u kién thuan loi dé nha
trudng ngay cang phét trién. Nim hoc 2023-2024; 2024-2025: 2025-2026 nha
truong 1a don vi dit hang gido duc.

Nam hoc 2025-2026, nha truong c6: S§ 16p: 25 16p; s6 HS: 969 hoc sinh.

Téng s6 CB, GV, NV hién tai : 43 dyc. Trong do6:

+ Ban giam hiéu: 03 d/c (Trinh d9 dai hoc: 02 d/c, thac si: 01 d/c)
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+ Giao vién: 36 d/c: (Trinh d6 dai hoc: 29 d/c, cao ddng: 7 d/c ; trung cép: 0
d/c).

+ Nhéin vién : 04 d/c (Trinh d6 dai hoc: 02; cao déng: 01; trung cép: 01).

+ Co s& vat chat: Nha trudng c6 day du cac phong hoc va phong chie nang
dam bao thuén loi cho cac hoat dong day va hoc.

2. Thyc trang doi ngii vién chirc va ti I¢ theo co cau chirc danh nghé
nghié¢p

a) SO lwgng vién chirc tai don vi

- Téng s6 vién chirc hién cé dén ngay 28/06/2026: 43 nguoi gdm: (BGH: 03
nguoi ; Gido vién: 36 nguoi; Nhan vién hanh chinh: 04 nguoi).

b) Ti I¢ vién chirc hién c6 theo co' ciu chire danh nghé nghiép

* Lanh dao:

+ Gido vién tiéu hoc hang I, ma sé V07.03.27 : 0 ngudi

+ Gido vién tiéu hoc hang IT, mi s6 V.07.03.28: 02 nguoi

+ Gido vién tiéu hoc hang ITI, ma s6 V.07.03.29: 01 nguoi

* Giao vién:

+ Gido vién Tiéu hoc hang I, ma s6 V07.03.27: 0 nguoi

+ Gido vién tiéu hoc hang IT, ma s V.07.03.28 : 4 nguoi;

+ Gido vién tiéu hoc hang I11, ma s6 V.07.03.29 : 21 nguoi;

+ Gi4o vién tiéu hoc hang I1I, ma s6 V.07.03.08 : 09 nguoi;

+ Gido vién Tiéu hoc hang IV, ma s6 V07.03.09 : 02 nguoi;

+ Nhén vién hang III tr& xuéng: 04 nguoi.

III. CO CAU CHUC DANH PUQC PHE DUYET VA NHU CAU

1. Co ciu

* Co ciu chirc danh dwgc cip trén phé duyét nhwr sau:
Tong sb bién ché giao: 45 nguwoi
- Lanh dao quan ly ( Hiéu truong: 01; Hiéu phé: 02)
- Gido vién
+ Gido vién hang I giao 4 nguoi (9,6%) c6 0 ngudi (0%)
+ Gido vién hang II giao 21 nguoi (50%) c6 0 4 ngudi (9,6%)

~ * Gido vién hang III tré xuéng giao 13 nguodi + Nhan vién hang III tr&
xuong giao 03 ngudi ( 41,4 %)

* So voi thyc té

+ Gido vién hang I. Hién ¢6 0 nguodi con thiéu so véi co ciu 4 nguoi, nhu
cau thang hang 1 nguoi.
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- Gido vién hang II. Hién c6 4 nguoi con thieu so véi co cau 17 nguoi, nhu
cau thang hang 11 nguoi.

- Gido vién hang IV: Hién c6 02 ngudi. Nhu cau thing 1én hang 13 02 nguoi.

- Nhén vién hang II: Hién c6 0 ngudi. Nhu cau thang hang la 02 nguoi.

- Gido vién tiéu‘ hoc hang III, m3 s (V.07.03.08): hién c6 09 nguoi. Nhu cau bd
nhiém chirc danh nghé nghiép Gido vién tiéu hoc hang I, ma s6 (V.07.03.29): 02
nguoi.

2. Nhu cﬁu cong viée

Gido vién hang I:

Tham gia bién tap, bién soan, phét trién chuong trinh, tai liéu bdi dudng gido
vién, hoc sinh tiéu hoc hodc tham gia Hoi dong lya chon sich gido khoa khi dugc
lvra chon;

Chu tri cac hoat dong bdi dudng va sinh hoat chuyén mén, chuyén dé cua
nha truong hodc tham gia d4nh gid, xét duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su pham
ing dung cua dong nghiép tlr cap huyén tré 1én;

Tham gia doan dénh gig ngoai hodc tham gia céc doan cong tac thanh tra,
ki€m tra chuyén mén, nghiép vu gido vién tiéu hoc tir cap huyén tré 1én;

Tham gia ban giam khao hoi thi gido vién day gidi hodc gido vién chu nhiém
16p gioi hodc gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién tidn phong Ho Chi
Minh gidi cap huyén trd 1én.

Gido vién hang II:

La béo céo vién hoic day minh hoa & cac 16p bdi dudng gido vién tiéu hoc
hodc day thir nghiém cac mo hinh, phuong phap méi tir cap truong tré 1én;

Chu tri cac ngi dung bdi dudng va sinh hoat chuyén mén/chuyén dé & té,
khoi chuyén mén; tham gia danh gia, xét duyét dé tai nghién ciru khoa hoc su
pham tmg dyng cia dong nghiép tir cap truong trd 1én;

Tham gia ban giam khao hoi thi gido vién day gidi, gido vién chu nhi¢m 16p
gioi, gido vién lam Tong phy trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh giéi tir
cap truong trd 1én; thyce hién cac nhiém vu cia gi4do vién cét can truong tiéu hoc;

Tham gia cac hoat dong chuyén mén khac nhu kiém dinh chét luong gido
duc, thanh tra, kiém tra chuyén mén, nghiép vu su pham tir cap trudong trg 1én;
tham gia hudng dan, danh gia thyuc tap su pham cua sinh vién (néu co).

IV. DOI TUQNG VA PIEU KIEN THAM GIA THANG HANG

1. Poi twong

- Gido vién Tiéu hoc hang II (V.07.03.28) 1én gido vién Tiéu hoc hang 1
(V.07.03.27)

- Gido vién Tiéu hoc hang III (V.07.03.29) 1én gido vién Tiéu hoc hang II
(V.07.03.28)
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- Gido vién Tiéu hoc hang IV (V07.03.09) 1én gido vién Tidu hoc hang
I1I(V.07.03.29)

- Gido vién Tiéu hoc hang III (V.07.03.08) Ién gido vién Tiéu hoc hang III
(V.07.03.29)

2. Piéu kién tiéu chuén thiang hang

2.1. Gido vién Tiéu hoc hang II (V.07.03.28) Ién gido vién Tiéu hoc hang
1(V.07.03.27)

Gido vién hang I ma sb (V.07.03.27) phai dat c4c tiéu chi sau day:

a) Diéu kién vé nhiém vy

Ngoai nhimg nhiém vu cia gido vién tiéu hoc hang 11, gido vién tiéu hoc
hang I phai thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham gia biép tdp, bién soan, phat trién chuong trinh, tai liéu bdi dudng
gi4o vién, hoc sinh tiéu hoc hoac tham gia Hai dong lya chon sich giao khoa khi
duoc lya chon; ,

- Chu tri cac hoat dong bdi dudng va sinh hoat chuyén mén, chuyén dé cua
nha truong hogc tham gia danh gid, xét duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su pham
ung dung ctia dong nghiép tir cap huyén tré lén;

. - Tham gia doan d4nh gia ngoai hoac tham gia cac doan cong tac thanh tra,
kiém tra chuyén mén, nghiép vu gido vién tiéu hoc tir cap huyén tré lén;

-Tham gia ban giam khao hoi thi gido vién day gidi hodc gido vién chu
nhiém 16p gidi hojc gido vién lam Tong phu trach Pdi Thiéu nién tién phong Ho
Chi Minh gidi cap huyén tr& 1én.

b) Tiéu chuén vé dao dirc nghé nghiép

Ngoai céc tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép cua gido vién tiéu hoc hang II,
gido vién tiéu hoc hang I phai 1a tém’ guong mau muc vé dao dirc nha gido va van
dong, ho trg dong nghiép thuc hién t6t cac quy dinh vé dao dirc nha gido.

¢) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng

- C6 bang ctr nhan tré 1én thugc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién tiéu
hoc. Truong hgp mén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhéan thude nganh dao tao
gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c¢é chimg chi bdi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chiing chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

d) Tiéu chuin vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thuc hién va tuyén truyén vén dong, hudng dan déng
nghiép thuc hién chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luét ctia Pang, Nha nudc,
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quy dinh va yéu cau cuia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc vao céc nhiém vy
dugc giao;

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc ~thuc hi§n ké hoach gido duc dé phu
hop véi hoc sinh, nha truong, dia phuong; hd trg dong nghiép thuc hién tét ké
hoach giang day, gigo duc;

- Tich cuc, chu dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd trg dong nghiép, cha
me hoc sinh va cdng dong dé nang cao higu qua gido duc hoc sinh;

- C6 kha ning danh gia hodc huéng dan ddng nghiép lam cac sin pham
nghién ctru khoa hoc sur pham tmg dung tir cap huyén tré lén;

- C6 kha nédng tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; c6
kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau vi tri
viéc lam;

- Pugc cong nhén 1a chién si thi dua cp bd/ban/nganh/tinh tré 1én; hogic bing
khen tir cép tinh tr& 1én; hodc dugc cong nhan dat mét trong cac danh hiéu: gido
vién day gioi, gido vién chi nhiém 16p gidi, gido vién lam toéng phy trach
D6i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gii tir cap huyén trd 1én.

- Vién chirc du thi hodc xét thdng hang chic nghé nghiép gido vién tiéu hoc
hang I (ma so V.07.03;27) phéi c6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang I (mad so V.O7.03:28) hodc trong duong tir du 06 (sdu) nam tré 1én
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hoic xét thang hang.

- Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II va
tuong duong, c6 05 ndm cong tac lidn ké trude nam dy xét thang hang chirc danh
nghé nghiép duoc xép loai chat lugng ér’ml’xc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1§n, trong
dé cé it nhat 02 nim duogc xép loai chat lwong & mic hoan thanh xuét sic nhiém
VU; €6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
ludt; khong trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cia phap luét.

2.2. Gido vié Tiéu hoc hang III ( V.07.03.29) Ién gido vién Tiéu hoc hang
I1 (V.07.03.28)

Gido vién Tiéu hoc hang II phai dat du cac didu kién sau:

a) Diéu kién vé nhiém vu

- La béao cao vién hoic day minh hoa & céc 16p boi dudng gido vién tiéu hoc
hodc day thir nghiém céc mé hinh, phwong phap méi tir cap truong tré 1én;

- Chu tri cac ndi dung bdi dudng va sinh hoat chuyén mén/chuyén dé & td,
khoi chuyén mén; tham gia danh gia, xét duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham mg dung ctia dong nghiép tir cap truong trd 1én;

- Tham gia ban gidm khao hoi thi gido vién day giédi, gido vién chy nhiém 16p
gi0i, gido vién lam Tong phu trach Dai Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir
cap truong trd 1én; thuc hién cac nhiém vu ctia g140 vién cot can trudng tiéu hoc;
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-Tham gia céc hoat dong chuyén mén khac nhu kiém dinh chat lugng gido
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duc, thanh tra, kiém tra chuyén mon, nghiép vu su pham tir ca‘ip truong trg 1én;
tham gia huéng dan, danh gia thyc tap su pham cua sinh vién (néu o).

b) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép

Ngoai cac tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép ctia gido vién tiéu hoc hang III,
giao vién tiéu hoc hang IT phai luén ludn guong mau thyc hién cde quy dinh vé dao
dirc nha gido.

¢) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gi4o vién tiéu
hoc. Truong hop mén hoc chua du gi40 vién c6 bang ctr nhan thude nganh dao tao
giao vién thi phéi c6 bing cir nhan chuyén nganh phu hop va cé chimg chi boi
dudng nghiép vy su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuin chitc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

d).Tiéu chuin vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu

- Nim viing chu truong, duong 16i, chinh sach, phdp luat cia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu ciu cuia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién
khai thyc hién c6 két qua vao nhiém vy dugc giao;

- Trién‘khai thuc }’1ién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh giao ‘duc; chu dong,
linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gigo duc phu hgp véi diéu kién thuc té
cua nha trudng va dia phuong;

- C6 kha néng van dyng linh hoat va huéng dan déng nghiép van dung, cap
nhét kip thoi yéu cau dbi moi nhimng kién thirc vé gido dyc hoc va tam sinh ly Ita
tudi vao thuc tién gido duc hoc sinh; tu chd, tu chiu trach nhiém vé& thyc hién
nhiém vy chuyén mén (noi dung, phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc
sinh) va chét lugng, hiéu qua gido duc timg hoc sinh ctia 16p minh phu trach;

- Tich cuc, chu dong phéi hop véi dong nghi¢p, cha me hoc sinh va cong

dong dé nang cao hi¢u qua gido duc hoc sinh;

- Van dung duoc cac két qua nghién ciru khoa hoc su pham 1'mg dung vao
thuc te giang day, gido duc; c6 kha nang danh gia hodc huéng din dong nghiép
1am c4c san pham nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung tir cdp truong trd 1én;

- C6 kha néang thuc hién nhiém vy chuyén moén: tham gia ban giam khao,
thanh tra, kiém tra; xay dung va thyc hién dugc céc chuyén dé day hoc;

- C6 khé nang mg dung cong nghé théng tin trong hoat dong nghé nghiép; ¢
kha néng sir dung ngoai ngir hoic str dung tiéng dan toc thidu sé theo yéu cau vi tri
viéc lam;

- Pugc cong nhén 1a chién si thi dua cép co sd; hodc dugc nhan béng khen,
gidy khen tir clp huyén tré 1én; hodc dugc cong nhén dat mdt trong cac danh hiéu:
gido vién day gidi, gido vién chi nhiém 16p gidi tir cap truong tré 1én, gido vién
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lam Téng phuy trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tlr cp huyén tré
1én. '

Vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang
I (mé s6 V.07.03.28) phai ¢6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép giso vién tiéu
hoc hang III (m& s V.07.03.29) hoac tuong duong tir di 09 (chin) nam tré 1én
(khong ké thdi gian tép sy) tinh dén ngay hét thoi han nop héd so ding ky du xét
thdng hang;

- Néu da c6 bang thac s tro 1én dap tmg tiéu chuin v‘é trinh d§ dao tao cua
gido vién tiéu hoc hz;}ng I va c6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép gido vién tidu
hoc hang’ III (mé s6 V.07.03.29) hodc tuong duong du tir 06 (sdu) nam tré 1én
(khéng keé thoi gian tap sy) tinh dén ngay hét thoi han n¢p ho so ding ky duy thi
hodc xét thang hang thi dugc x4c dinh la du yéu cau veé thoi gian giit hang theo quy
dinh.

Trong thoi gian gitr chirc danh ngl}é nghiép gido vién tiéu hoc hang III va
twong duong, c6 03 nam cong tac lién ké trude ndm dy xét thang hang chirc danh
nghé nghjép dugc xép loai chat ll‘rqng o ml’{c hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én; cé
pham chat chinh tri, dao durc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur-ly ky luat;
khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh
ciia Pang va cta phap luit.

2.3. Gido vién Tiéu hoc hang IV (V07.03.09) Ién Gido vién Tiéu hoc hang
II1 (V.07.03.29)

Gido vién Tiéu hoc Hang III phai dat du c4c didu kién sau:

a) Nhiém vu

- Xay dyng ké hoach giang day, gido dyc hoc sinh; tham gia xdy dung ké
hoach giang day, gido duc hoc sinh cua té chuyén mén theo muc tiéu, chuong trinh
gido duyc cap tiéu hoc;

- Thyc hién chuong trinh gido dyc phd thong cap tidu hoc va ké hoach gido
duc ctia nha truong;

- Thyc hién cac phuong phap day hoc va gido dyc theo huéng phét trién ’
pham chat, nang lyc hoc sinh; tham gia phat hién, boi dudng hoc sinh néng khiéu;
tham gia nghién ctru khoa hoc su pham g dung va lam d dung, thiét bi day hoc
cap tiéu hoc;

- Hoan thanh day du céc khéa dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu
theo quy dinh; tu hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén’ mon,
nghi€p vu; tham gia cac hoat dong chuyén mén theo yéu cau; tham gia pho cép
gido duc, gido duc bit budc va x6a mu chir, gido duc hoa nhép;

- Phéi hop véi cha me,:,hoc sinh va c’éc lyc luong xa hoi trong gido duc hoc
sinh, thyc hién cong tac tu van hoc sinh tiéu hoc;

- Thye hién c4c nhiém vy khac do higu truéng phan cong.

b) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép

oc'a | i
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- Chap hanh céc chi truong, dudng 16 chinh sach cua Pang, phap lut cia
Nha nuéc, céc quy dinh cuia nganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc;

- Thuong xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; guong mau trudce hoc sinh;

- Thuong yéu, doi xu cong bang va ton trong nhan céch cia hoc sinh; bao vé

cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép;
- Thyc hién nghiém tic c4c quy dinh vé dao dirc nha gido; quy dinh v& hanh
vi, Ung xir va trang phuyc. '

¢) Tiéu chuan vé trinh do dio tao, bdi dudng

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién déi véi gido vién
tiéu hoc.

Trudng hop mén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai cé bang cir nhan chuyén nganh phu hgp va cé chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do B
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chuing chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu.

d) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu

- Ném duoc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu ciu cta nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién
khai thuc hién vao cac nhi¢m vy dugce giao;

-Thyc hién giéng day, gido duc bao dam chat lugng theo chuong trinh gido

\

duc, ké hoach gido duc cia nha truong;

- Vén dung duoc kién thic vé gi4o duc hoc va tim sinh ly Itra tudi vao thuc
tién gido duc hoc sinh;

- C6 kha nang 4p dung duoc cac phuong phép day hoc va gido duc phat trién
pham chat, niing lyc cho hoc sinh;

- C6 khd nang phoi hop véi ddng nghiép, cha me hoc sinh va cong ddng dé
nang cao hiéu qua gio duc cho hoc sinh;

- Thudng xuyén tur hoc, tu boi dudng dé phat trién nang luc chuyén mén ban
thén; biét 4p dung céc két quél~ nghién ctru khoa hoc su pham Ung dung vao thuc té
giang day, gi4o duc; hudéng dan hoc sinh ty 1am dugc d6 dung day hoc;

- C6 kha nang mg dung cong nghé théng tin trong hoat dong nghé nghiép; c6
kha nang str dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan toc thidu sd theo yéu cau vi tri
viéc lam; '

2.4. Tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ké toan vién chinh (hang II)
a)Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu
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- Ném vitng chu truong, duong 16i chinh sich cia bang, phap luat ctia Nha
nuéc, nim viing quan ly hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng chu
truong, chinh sach cua nganh, cia don vi vé linh vuc ké toan; cong tac ké toan ciia
don vi va céc quy dinh ctia phép luat vé ké toan;

- Hiéu 3 va tuan thu Luat Ké toan, cac chuin muc ké toan, cac quy dinh cua
phép luat khac vé ké toan, nguyén ly ké toan, cac ché do tai chinh, thng ké va
thong tin kinh té ¢6 lién quan; c6 kha néng cy thé héa va 6 chirc thyc hién hiéu
qua cac chi truong duong 16i ctia Dang, chinh sach phap luat ctia Nha nude & linh
vuc cong téc dugc phan cong;

-Tham gia xay dung hoan thién thé ché; tham gia xdy dung céc van ban quy

pham phap ludt huéng din thuc hién trong linh vuc taj chinh, ké toén; céc ché do

ke todn ap dung trong nganh, linh vuc ké todn nha nudc;

- Nam vimg hé théng ké toan nganh, linh vuc khac; quy trinh té chirc cong tac

ké toan; c6 kha nang quan 1y v t chic didy hanh t6t cong tac ké toan & don vi sy
nghi€p cong lap; nam duoc nhitng vén @& co ban v& khoa hoc quén ly, am hiéu
thyc tién san xuét, dich vy, kinh doanh, tinh hinh kinh & - xa hoi, hoat déng quan
ly d6i véi linh vurc ké toan, kidm todn;

- T6 chtic trién khai cac quy trinh nghiép vy, quy trinh lun chuyén chung tur,
phuong phéap quan 1y va didu hanh déi véi nhiém vy ké toan trong don vi sy nghiép
cong lap;

- C6 k¥ néng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir
hodc str dung dugc tiéng dan toc thicu sé dbi véi vien chire cong tadc & vang dan

toc thiu s theo y€u cau cua vi tri viéc lam.
b) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép
C6 pham chét dao dirc nghé nghié€p, trung thyc, liém khiét, c6 y thie chap hanh
phap luat.
¢) Tiéu chuén v& trinh do dao tao, bdi dudng
- C6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém todn,
tai chinh; .

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chiic danh nghé nghiép ké toan hoic c6
chung chi kiém toan vién theo quy dinh cta Lut kiém toan ddc lap hoic ching chi
ké toan vién theo quy dinh cua Luat ké toan hoic chimg chi chuyén gia ké toan
hodc chimg chi ké toan do t§ chirc nude ngoai hodc t6 chirc nghé nghiép nudc
ngoai dugc Bo Tai chinh Viét Nam thira nhan.

3. Ho so thiing hang
HO SO DU XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP GIAO VIEN

- Pon xin xét thang hang ( Hang II 1én hang I; Hang III Ién hang II; Hang IV
1én hang III)

- Ban so yéu ly lich ctia vién ghL’rc ¢0 xac nhén cua co quan sir dung hoic co
quan quan ly vién chirc ( theo miu sé HS02);

e 7.7

- -
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- Ban nhéan xét, danh gia vién chuc;

- Ban sao bang dai hoc( thac si) néu cé, ching chi nghiép vu sur pham;

- Ban sao chirc danh nghé nghiép;

. 'Bén sao cac quyét dinh tuyén dung, b nhiém ngach, Quyét diﬂh nang
lwong hién hudng:

- Céc van bang chimg chi, minh chirg ngoai ngft, tin hoc;

- Céc minh chimg theo tiéu chi: Ban sao c4c loai gidy t& khac chimg minh

thanh tich trong qua trinh céng tac; céc loai gidy t& minh chimg vé tiéu chuin
chuyén mén nghiép vu.

4. Thoi gian, dja diém nhan h so
4.1. Thoi gian

- Tir 28/06 dén 28/06 thang béo cong khai Dé 4n thing hang va hinh thirc
thang hang I, I, III.

- Ti€p nhén va thim dinh hd so (7/2026): Thu hd so va minh ching cua vién
chue.

- Thang 8/2026 phé duyét két qué va ra quyét dinh; béo céo két qua vé So
Gido duc va Pao tao

4.2: Dia diém thu hd so

Vién phong truong Tidu hoc Cao Duong

V.TO CHUC XET THANG HANG

1. Noi dung, hinh thirc xét thang hang

- Noéi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuén, didu kién quy
dinh ctia hang chic danh d& nghj thing hang ddi véi vién chirc du xét thing hang.

- Hinh thire: Tham dinh hd so

2. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thiang hang

Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang la nguoi dap Ung du tiéu

chuan, diéu kién theo quy dinh, dugc ngudi dimg dau co quan, don vi t§ chie xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 sb luong vién chire dy xét thing hang nhiéu

r
A

hon s6 chi tiéu thdng hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring
tuyén xét thing hang duoc thuc hién theo thir tu wu tién sau:

- Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cép
¢6 tham quyeén cong nhén;

- Vién chuc 1a nix;
- Vién chirc 1 ngudi dan toc thiéu so;

- Vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
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- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Trudng hop khéng xac dinh dugc ngudi triing tuyén trong ky xét thing hang
vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi td chirc xét thing hang c6 vin ban
bao céo voi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi
tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic.

2. Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hé so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi déng xét thang
hang c6 vin ban bio céo nguoi ding dau co quan, don vj t6 chirc xét thdng hang
phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh séch vién chire tring tuyén.

Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thdng hang c6 trach nhi¢m théng béo bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don
vi €6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi théng béo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc Cong théng tin dién tir ctia co quan, don vj t6 chire xét thang hang.

3. Xét thing hang dac cach chirc danh nghé nghiép

Vién chirc dép umg tiéu chuan, didu kién quy dinh tai céc diém a, bvac
khodn 1 Dieu 32 tai Vin ban hop nhét s 01/VBHN-BNV ngay 8/1/2024 cua Bo
Noi vu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc nay duoc xét thang
hang dac cach vao hang chtrc danh nghé nghiép cao hon khi duge coéng nhan, bo
nhiém chirc danh ¢6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chic danh
nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

Nguoi dimg dau don Vi sy nghiép céng 14p ¢6 vin ban kém theo ban sao cac
van ban ching minh vé tiéy chuan, didu kién xét thing hang dic céch cia vién
chirc theo quy dinh khoan 1 Pidy 32 tai Vén ban hop nhét sé 01/VBHN-BNV ngay
8/1/2024 cua B Ni vy, gui ngudi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién
chirc xem xét, quyét dinh.

4. Bb nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vien chire
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sich vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, ngudi dimg dau CO quan c6
tham quyén hogic nguoi dugc phan cip, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va
xép lvong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc tring tuyén theo quy
dinh. ‘

Truong hop vién chic da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hogc bi ky luat hogc bi khéi 6, didu tra, truy t6, xét xt thi
chua ra quyét dinh b nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi ,hét thoi han xir 1y ky luit ma khéng bi ky luat hpéc hét ‘Eh(‘)i giap thi’ hanh

truong hop bi khéi t6, didu tra, truy td, xét xir thi cin cr vao co céu vién chic theo
chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd

N\ O, \M)
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nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire trang tuyén trong ky
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luvong méi, thoi gian xét
nang béc luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang béc lwong (néu ¢0) thuc hién
theo quy dinh cta phép luit.

VI. TO CHUC THY'C HIEN

1.Truwong Tiéu hgc Cao Dwong

- Phé duyét chi tiéu ban hanh D& 4n thang hang. Cin cir vién chirc 1am viéc
tai cac co s¢ gido duc cong lap truc thuQc S¢ Gido duc va Pao tao Ha NGi ndm
2025, xay dung vin ban hud g dan cu thé dé t6 chirc thang hang chic danh nghé
nghiép; |

- Thanh 1ap Hoi dong thing hang, t6 chuc thang hang theo quy dinh;

- Thanh 14p ban Gidm sat ky thang hang;

- Théng béo cong khai Pé 4n thdng hang theo quy dinh tai Nghi dinh
115/2020/ND-CP va Nghi dinh 85/2023/ND-CP ciia Chinh phu trén phuong tién
thong tin dai chung, trén cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai don vij.

- Chi dao H¢i dong thang hang chirc hoat ddng theo quy dinh;
- Quyét dinh cong nhan két qua thdng hang;

- Ban hanh quyét dinh b nhiém hang chirc danh nghé nghiép d6i véi nguoi
tring tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo vé thang hang chirc theo thim quyén va sau
khi Hoi dong thing hang gidi thé;

- Tb chtre thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;
- Téng hop, béo cdo két qua thi tuyén vé& S& Gio duc va Pao tao;

2. Hoi dong thang hang chirc danh nghé nghi¢p (sau day goi tit la Hoi
déng)

- Hoéi d,ckmg lam viéc theo nguyén téc tap th’ex:, quyét dinh theo da s6; truong
hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu
quyeét. Hoi dong c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- Thanh 1ap céc bd phan giup viéc: Ban.....;

Truong hop cén thiét, Chu tich Hoi ddng thing hang thanh 18p T6 Thu ky
giup viéc;

- Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, té chirc xét, chdm phuc khao theo quy
che;

T4 chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

- T4 chtrc thi, chdm thi chdm phuc khéo hoic tb chirc xét hd so, kiém tra, sat
hach theo quy ché;
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- Bdo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén td chirc xét théng
hang chirc danh nghé nghiép;

- Giai quyét khiéu nai, t6 co trong qua trinh td chire ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

- Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Ban Giam sat
a) Nhiém vy, quyén han ciia Trwéng ban giam sat

Chiu trach nhiém trudc phap luat trong qué trinh thuc hién giam sat viéc t6
chire thang hang ctia Héi dong theo quy dinh cla phép luat; phan cong nhi¢m vu
cu thé cho timg thanh vién Ban giam sat va thyc hién nhiém vy, quyén han quy
dinh.

b) Nhi¢m vy, quyén han ciia thanh vién Ban gigm sat

- Thuc hién nhiém vy giam sat theo phan cong cua Trudng ban giam sat; bao
cao Trudng ban gidm sat vé két qua gidm sat va chju trach nhiém trudc phap luat,

trudc Truong ban gidm sat vé nhiém vu dugc phan cong. Thanh vién kiém Thu ky
ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban giam sat.

- N6i dung gidm sét gdm: Vige thuc hién cc quy dinh cia phéap luat vé t4
chie ky thang hang chirc danh nghé nghiép vé thyuc hién quy ché va néi quy; vé
thuc hién chirc trach, nhiém vu cua cdc thanh vién Hoi déng va cac thanh vién
tham gia cac by phan gitp viéc ciia hoi dong./.

Trén day 1a D¢ 4n t6 chuc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién

Tiéu hoc cong lap tir hang II 1én hang I; tir hang III 1én hang II; tir hang IV 1én
hang III cua trudng Tiéu hoc Cao Duong./.

Noi nhign:

- S& Noi vug TRUONG
- UBND x3; TIEU HOC ’
- Phong VHXH; ;\CAO DUONG/ >:
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